
RICOH証憑電子保存サービスのご紹介

令和４年１月施行の改正・電子帳簿保存法で
電子取引は紙に印刷しての保存が禁止されました。

電子取引電子取引って？

請求書や見積書など、紙ではなく
電子で送受信をしている取引を指します

□メールの添付ファイルを送る/受け取る
例）メールで注文書のPDFを送り、紙では送っていない

□メール本文に取引を記載して送る/受け取る
例）注文書を作成せず、メールに書いて注文している

メールでの送受信

□webからファイルをダウンロードする
例）通販サイトで支払後、領収書をダウンロードしており、紙
の領収書は届かない

□取引データがweb上で表示される
例）通販サイトで注文したら請求書が画面で表示され、紙の請
求書は郵送されない。

Web上でのお取引

□取引先との取り決めで、取引自体を電子化する
サービスを使っている

例）ペーパーレス化のため取引先との注文～請求は専用のアプ
リケーションを使い、紙のやり取りは全くしていない

クラウドサービスを使ったお取引

他にも、EDI取引、スマホアプリなどの決済データ、

DVDなどを介した送付や受領等が該当します

ペーパーレスFAX

□紙で出力していないFAXでのやり取り
例）FAXで注文書を受け取っているが紙で出力せずにデータで
保存している



国税庁の定める要件とは？【電子取引の場合】

サービスを導入せずに対策 証憑電子保存サービスを使って対策

事前

準備

真実性
確保

可視性
確保

・電子取引(電子で授受した書類)の棚卸
・改ざん防止や入力ルールの社内調整
・社内規定のご準備

・電子取引(電子で授受した書類)の棚卸
・ご契約時にお渡しする社内規定サンプルの確認

・訂正削除せずにアップロード（社内規定）して
保存する

・準備した社内規定を徹底した電子保存
をする
（やむを得ない理由によって保存する取引データを訂正
または削除する場合、内容を社内で記録し、事後に履
歴の確認作業が行えるよう、法定期間保存する）

保存されたデータは訂正や削
除ができなくなるため、改ざん
することができません！
複雑な社内運用は不要です。

・PCやカラープリンタを備えつけておく
・規定やマニュアル等を備え付けておく
（セルフ入力の場合は、取引日・金額・取引先の入力を行う）

・取引日・金額・取引先の入力を行う
・範囲検索や組み合わせ検索ができるよう
にする
・PCやカラープリンタを備えつけておく
・規定やマニュアル等を備え付けておく
※データ引き渡しができる状態であれば、必須ではござ
いません。

国税庁の
サンプル、
そのまま使
えるかな

社内通達で
入力ルールを
徹底しておこう

入力代行で書誌情報入力不要
or

書誌情報の入力しやすいUI

契約後、操作や運用は
オンラインでの説明会で
サポート！
社内規定もイチから作成
する必要はありません。

RICOH 証憑電子保存サービスなら手間なく、電子保存が始められます！

スキャナ保存にも対応しているので、
紙と電子の二重管理にお悩みのお客様にもおすすめです。

※スキャナ保存要件は電子取引要件とは異なりますので、詳細につきましてはご相談ください。

https://www.nta.go.jp/law/joho-zeikaishaku/sonota/jirei/0021006-031.htm


RICOH 証憑電子保存サービス

価格表

基本メニュー 料金

RICOH 証憑電子保存サービス 月額 基本料金 3,000円/契約

RICOH 証憑電子保存サービス 入力代行サービス 70円/通

RICOH 証憑電子保存サービス 月額 10GB追加ストレージ料金 500円/契約

※別途、初期費用としてRICOHクラウドアプリケーショスタートパック（5,000円）が必要となります。
※基本料金の容量は、10GBとなります。（保存枚数は、約５万通・１通200KBを想定しております。）
※10GBを超えるごとに、超過料金（500円/10GB）が月額で発生いたします。

さらに詳しい内容は
動画にてご案内中

様々な証憑の保存は、手軽に手間なく始められる証憑電子保存サービスで解決！

紙も電子もお客様は証憑を
アップロードをするだけ※

※電子取引要件は事務処理規定と併用

RICOH 証憑電子保存サービスお客様

メール

WEB

紙

入力代行オペレーター

お客様自身で
検索項目を入力

入力代行サービスで
検索項目を入力代行もしくは

クラウド上で電帳法*に
対応した長期保存

*スキャナ保存要件・電子取引要件に対応

もう少し業務のことを教えてください。どんな業務を行っていますか？

受領請求書を元に

支払作業のみを

実施している

せっかく金額入
力するなら支払
作業に生かした
い

※本認証ロゴは公益社団法人日本文書情報マネジメント協会によりライセンスされています

見積書や請求書を

Excelで作成している

請求書は郵送しており

印刷・封入・投函などの

負荷が大きい

受領請求書を元に

支払・仕訳作業を

実施している



RICOH 証憑電子保存サービスと自動連携する
業務改善サービスのご紹介

●担当者・お問い合わせ先

東京都大田区中馬込1-3-6 〒143-8555

https://www.ricoh.co.jp/

このチラシの記載内容は、2021年11月現在のものです。

商品を知りたい
まずはMakeLeaps
製品ページを
ご覧ください。

製品動画で
詳しく
製品コンセプトの紹介
動画(約3分)です。

証憑電子保存
サービス連携動画
解説付きのデモ動画(約
4分)です。

利用料金

月額800円～

請求書に記載の情報を元に
振込データを自動作成

納品書に記載の情報を元に
明細情報をデータ化

商品を知りたい
まずはMakeLeaps
製品ページを
ご覧ください。

製品動画で
詳しく
製品コンセプトの紹介
動画(約3分)です。

証憑電子保存
サービス連携動画
解説付きのデモ動画(約
4分)です。

利用料金

月額800円～

月末月初は請求書の

作成業務に追われ、

残業が多い

請求書は郵送しており

印刷・封入・投函などの

負荷が大きい

電帳法インボイス制度に対応した
見積書・請求書をカンタン作成

セキュア（電子）送信 郵送代行

電子でも紙（郵送代行）
ワンクリックで送付可能

RICOH 受領請求書サービス

請求書に記載の情報を元に
OCRで振込データを自動作成

利用料金

月額3,000円～

ライトコース
デモ動画
解説付きのデモ動画
(約4分)です。

ネットバンキングへ
データ連携で振込完了

RICOH

受領請求書

サービス

RICOH

受領納品書

サービス

商品を知りたい
Cloud OCR シリーズ
の製品ページをご覧くだ
さい。

受領請求書を元に

支払・仕訳作業を

実施している場合

利用料金

月額9,000円～

電帳法に対応した
保存も可能！

ベーシックコース

受領請求書を元に

支払作業のみを実施している場合

支払機能に加え

AIの自動仕訳機能

ライトコース

※PDFは、AdobePDFです。 ※MakeLeapsは、メイクリープス株式会社の登録商標です。 ※QRコードは、（株）デンソーウェーブの登録商標です。※その他の会社名および製品名は、それぞれ各社の商号、商標または登録商標です。

（消費税別）

（消費税別） （消費税別）
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